
உயர்நிலை 3 உயர்தமிழ்,4 விலைவு,5 வழக்கம் 

கற்றல் முகாம் 2014 



• உறவு முறற 
மின்னஞ்சல் 
(நண்பர்களுக்கு, 

உறவினர்களுக்கு எழுதும் 
மின்னஞ்சல்) 

 

த ொழில் முறற மின்னஞ்சல்      
(அலுவலர்களுக்கு எழுதும் 
மின்னஞ்சல்) 
 
 
 

மதிப்பெண்கள் 20 (பமொழி 12,கருத்து 8) 



கொல அளவு 
பமொத்தம் 50 நிமிடங்கள் 
 
  
திட்டமிடுதல்: 10 நிமிடங்கள் 
 
மின்னஞ்சல் எழுதுதல்:  30 நிமிடங்கள் 
 
பிழைகழைப் ெொர்ழையிடல்: 10 நிமிடங்கள் 



மின்னஞ்சல்  அறைப்பு முறற  
 உறவு முறற  

• மின்னஞ்சல் குறறந் து மூன்று பத்திகறளக் தகொண்டிருத் ல் 
மிகமிக அவசியம். அ ற்கு மைல் இருந் ொலும்  வறில்றல. 
 

• மு ல் பத்தியில் நலம் விசொரித் லும், மின்னஞ்சல் 
எழு ப்படுவ ன் மநொக்கமும் கட்டொயம் இடம் தபறல் 
மவண்டும். (இப்படி எழுதும் மபொது ொன் படிப்பவர்களுக்கு அது 
எ ற்கொக எழு ப்பட்டுள்ளது என்ற மநொக்கம் த ளிவொகப் 
புரியும்.3-4 வரிகள் மபொதுைொனது) 
 
 

  



• இரண்டொம், மூன்றொம் பத்திகளில் மகட்கப்பட்டுள்ள 
வினொவிற்மகற்ப, பதிறல விளக்கி எழுது ல் மவண்டும். 

 
• இறுதியில் மின்னஞ்சறல முறறயொக முடித்து 
எழுது ல் மவண்டும்.(எ.கொ: நொன் எழுதியுள்ள 
 கவல்கள் உனக்குப் பயனளிக்கும் என்று நம்புகிமறன். 
உடன் எனக்கு மின்னஞ்சல் எழுது.) 



 
 
 
 
 

• மின்னஞ்சல் குறைந்தது மூன்று பத்திகறைக் 
ககொண்டிருத்தல் மிகமிக அவசியம். அதற்கு மேல் 
இருந்தொலும் தவறில்றை. 
  
• மின்னஞ்சறைத் கதொடங்கும் மபொது ‘’ேதிப்பிற்குரிய ‘’  
என்ை அறடகேொழியுடன் கதொடங்குதல் மவண்டும்.(எ.கொ 
ேதிப்பிற்குரிய   நிர்வொகி அவர்களுக்கு,வணக்கம்....) 
அதிகொரியின் மசறவறயப் கபொதுநிறையில் பொரொட்டியும் 
எழுதைொம். 
  

மின்னஞ்சல்  அறைப்பு முறற  
த ொழில் முறற 

 



• மு ல் பத்தியில் உன்றனப் பற்றிய அறிமுகமும், 
மின்னஞ்சல் எழு ப்படுவ ன் மநொக்கமும் கட்டொயம் 
இடம் தபறல் மவண்டும்.  

(இப்படி எழுதும் மபொது ொன் படிப்பவர்களுக்கு 
மின்னஞ்சல் எ ற்கொக எழு ப்பட்டுள்ளது என்ற 
மநொக்கம் த ளிவொகப் புரியும்.) (3-4 வரிகள் 
மபொதுைொனது) 

 
 
• இரண்டொம், மூன்றொம் பத்திகளில் மகட்கப்பட்டுள்ள  
வினொவிற்மகற்பப் பிரச்சிறனக்கொன தீர்வு, பரிந்துறர 
மபொன்றறவ இடம்தபற மவண்டும். 

  



• இறுதியில் மின்னஞ்சறல முறறயொக முடித்து 
எழுது ல் மவண்டும். 
 

எ.கொ (நொன் எழுதியுள்ள பிரச்சிறன தீர  க்க 
நடவடிக்றக எடுப்பீர்கள் என்று நம்புகிமறன்/ 
நடவடிக்றக எடுக்குைொறு  ொழ்றையுடன் மகட்டுக் 
தகொள்கிமறன்.)  

  
•  மின்னஞ்சலின் முடிவில் மகள்வியின்  ன்றைக்கு 
ஏற்பச் சில பரிந்துறரகள் எழுது ல் என்பதும் 
சிறப்பொக இருக்கும். 



      கவனத்திற்கு 



      மின்னஞ்சல் - ைொதிரி  றலப்புகள்  

நடவடிக்றக   



       மின்னஞ்சல் - ைொதிரி  றலப்புகள்  

மொணைர்களுக்கொன 
நூலகம் உருைொக்குைது 
குறித்த ஆலலொசழன 

 
 

• பைதரப்பட்ட 
நூல்கள் 

 
• நவீன கதொழில்நுட்ப 

வசதிகள் 
 
 
 

 
 

• ேொணவர்களின் 
ேனத்றதக் கவரும் 
வறகயில் நூல்கள் 

• நவீன கதொழில்நுட்ப 
வசதிகள் 

 
 
 

 
 

• ஆர்வமூட்டும் 
நடவடிக்றககள் 

( பரிசுகள் வழங்குதல்) 
 
 
 




